Προς

Γ.Σ. Τμήματος <Όνομα Τμήματος>
Χανιά, <Ημερομηνία>
Κε Πρόεδρε,

Παρακαλώ να εγκρίνετε άδεια απουσίας μου από τις <Ημερομηνία> έως τις <Ημερομηνία> για προσωπικούς λόγους. 
Με τιμή

<Ονοματεπώνυμο> 

