<Όνομα Εργαστηρίου>

<Όνομα Τμήματος>
Πολυτεχνείο Κρήτης
Προς

Πρυτανικό Συμβούλιο Π.Κ.
<Ημερομηνία>
Κε Πρύτανη,

Παρακαλώ να εγκρίνετε την δαπάνη των <ποσό> € (<ποσό ολγράφως>) για την συμμετοχή μου στο <όνομα συνεδρίου>, που διοργανώθηκε στην <χώρα> στην πόλη <όνομα πόλης>. Στην συνάντηση εργασίας παρουσίασα εργασία στην οποία είμαι (συν)συγγραφέας.
Παρακαλώ βρείτε συνημμένα:
· το πρόγραμμα του συνεδρίου

· την απόφαση της ΓΣ του <Όνομα Τμήματος>
· φωτοτυπίες από αποδείξεις <αναλυτικά κάθε απόδειξη, τι αφορά και ποσό>
· φωτοτυπία της απόδειξης των εξόδων για την εγγραφή στο συνέδριο <ποσό>
· φωτοτυπία της εργασίας που παρουσίασα
Είμαι στη διάθεσή σας για οτιδήποτε περαιτέρω μπορεί να χρειαστείτε.
Με τιμή

<Ονοματεπώνυμο>, ΕΕΔΙΠ 

